
1 
 

 

 
 

Силабус курсу 

Автоматизація формування та подання звітності 

Ступінь вищої освіти – магістр  
Спеціальність – 071 «Облік і оподаткування» 
Освітньо-професійна програма – «Облік і оподаткування» 

Рік навчання: I, Семестр: I 

 Кількість кредитів: 5 Мова викладання: українська 

 

 
Опис дисципліни 

 
Вивчення дисципліни циклу загальної підготовки «Автоматизація формування та подання 

звітності» передбачено освітньо-професійною програмою та навчальним планом підготовки на 
другому (магістерському) рівні вищої освіти зі спеціальності 071 «Облік і оподаткування» галузі 
знань «Управління та адміністрування». 

Метою дисципліни «Автоматизація формування та подання звітності» є вивчення 
особливостей використання інформаційно-комунікаційних технологій для підготовки та подачі 
звітності шляхом формування та перевірки регістрів синтетичного та аналітичного 
бухгалтерського обліку; формування внутрішньої звітності суб’єктів підприємництва; формування 
та представлення податкової, статистичної та фінансової звітності; виправлення помилок у 
звітності за допомогою її коригування. 

 

Структура курсу 

 

Тема Результати навчання Завдання 

Тема 1. Теоретичні 
основи та загальні 
вимоги до 
формування і 
подання звітності в 
умовах використання 
інформаційно- 
комунікаційних 
технологій 

Визначати звітність як елемент інформаційної системи 
підприємства. Знати основи побудови та загальні вимоги до 
звітності суб’єктів підприємництва. Розрізняти поняття 
«електронного документообігу», 
«електронного цифрового підпису» та «електронного кабінету 
платника податків». Розуміти зміст та основні характеристики 
«електронної звітності». Ідентифікувати загальні принципи 
формування і подання звітності в умовах використання 
інформаційно-комунікаційних технологій. 

поточне 
опитування 
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Тема 2. Порядок 
підготовки облікових 
даних для складання 
звітності 
автоматизованим 
способом. 

Знати порядок організації та виконання підготовчих робіт 
до складання звітності суб’єктів підприємництва автоматизованим 
способом. Вміти проводити підготовку облікових даних з 
використанням бухгалтерських програм для звітності до 
податкових органів та органів статистики. Здійснювати підготовку 
облікових даних з використанням бухгалтерських програм для 
формування проміжної та річної фінансової звітності. 

ситуаційне 
завдання 

Тема 3. 
Використанням 
інформаційних систем 
при формуванні 
внутрішньої звітності 
підприємства 

Володіти навичками формування з допомогою 
програмного забезпечення стандартних форм внутрішньої 
звітності та звітів довільної форми. Знати методику складання 
внутрішньої звітності в розрізі видів підприємництва. Знати 
порядок складання комплексних та аналітичних звітів. Вміти 
здійснювати технологічний аналіз стану облікової інформації, 
нагромадженої програмою за відповідний період. 

ситуаційне 
завдання 

Тема 4. Формування 
автоматизованим 
способом основних 
форм звітності, що 
подається до 
податкових органів 

Знати методику формування різної звітності, яка 
подається до податкових органів. 

ситуаційне 
завдання 

Тема 5. Складання 
автоматизованим 
способом фінансової 
звітності та основних 
форм статичної 
звітності 

Володіти загальними принципами формування фінансової 
звітності автоматизованим способом. Вміти складати звітність за 
зведеними даними бухгалтерського Балансу (Звіту про фінансовий 
стан) та Звіту про фінансові результати (Звіту про сукупний дохід). 
Знати методику формування за допомогою спеціалізованих 
програм Звіту про рух грошових коштів. Знати порядок складання 
Звіту про власний капітал. Володіти методикою складання 
Приміток до річної фінансової звітності. Вміти формувати основні 
форми статичної звітності суб’єктів підприємництва. 

ситуаційне 
завдання 

Тема 6. Порядок 
подання звітності 
підприємства за 
допомогою 
спеціального 
програмного 
забезпечення 

Усвідомлювати характеристику спеціальних програм 
автоматизації подання звітності суб’єктів підприємництва. Знати 
можливості програм, основну їхню термінологія. Визначати та 
використовувати принципи користування програмами: запуск 
платформ, меню програм та характеристика їх складових. Знати 
методику налаштування спеціалізованого програмного 
забезпечення з подання звітності до потреб підприємства. 
Характеризувати особливості подання електронної звітності з 
використанням інформаційно- комунікаційних технологій. 

ситуаційне 
завдання, 
тестування 
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Тема 7. 
Виправлення 
помилок у 
звітності 
підприємства з 
використанням 
спеціального 
програмного 
забезпечення 

Знати послідовність виконання основних процедур з 
документування і обліку виправлення помилок. Вміти формувати 
та вносити у програму проведення з коригування помилкових 
записів та відображення їх у регістрах бухгалтерського обліку. 
Знати порядок відображення в обліку і звітності змін внаслідок 
виправлення помилок, допущених при складанні звітності 
суб’єктів підприємництва. Вміти виправляти помилки у 
фінансовій звітності підприємства. 

ситуаційне 
завдання 
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Політика оцінювання 
Політика щодо дедлайнів і перескладання: Для виконання індивідуальних завдань і проведення 

контрольних заходів встановлюються конкретні терміни. Перескладання модулів відбувається з дозволу 

дирекції факультету (інституту) за наявності поважних причин (наприклад, лікарняний). 

Політика щодо академічної доброчесності: В оцінюванні підготовки здобувачем освіти практичних і, 

особливо, індивідуальних творчих завдань керуємося політикою академічної доброчесності. Основні параметри 

академічної доброчесності включають такі позиції: висловлення власних міркувань із певних питань із 

покликанням на легітимні академічні джерела (статті в наукових часописах, які мають друковані версії та 

затверджені відповідними інституціями); оригінальне та самостійне виконання запропонованих завдань, 

запобігання проявам різних форм академічного плагіату (списування, в т.ч. із використанням мобільних 

девайсів, фальсифікація фактів, кількісні та якісні маніпуляції), двостороння комунікація з питань якості й 

доцільності контенту дисципліни та форм контролю. Виявлення ознак академічної недоброчесності в письмовій 

роботі студента є підставою для її незарахування викладачем, незалежно від масштабів плагіату чи обману. 

Політика щодо відвідування: Відвідування занять є обов’язковим компонентом оцінювання. За 

об’єктивних причин (наприклад, карантин, воєнний стан, хвороба, закордонне стажування) навчання може 

відбуватись в он-лайн формі за погодженням із керівником курсу. 
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Оцінювання 
Підсумковий бал (за 100-бальною шкалою) визначається як середньозважена величина, залежно від питомої 

ваги кожної складової залікового кредиту: 
 

 
Заліковий модуль 1 

 
Заліковий модуль 2  

 
Заліковий модуль 3  

Заліковий модуль 4 
(екзамен) 

20% 20% 20% 40% 

 

1. Усне опитування 
на заняттях: 

4 теми по 5 балів - 
max 20 балів. 

2. Письмова робота – 
max 40 балів 
3. Практичне 

завдання – max 40 
балів. 

 

1. Усне опитування на 
заняттях: 

3 теми по 5 балів - 
max 15 балів. 

2. Письмова робота – 
max 25 балів 
3. Практичне 

завдання – max 60 
балів. 

 
 

 
1. Підготовка КПІЗ – 

max 40 балів; 
2. Захист КПІЗ – max 

40 балів; 
3. Участь у тренінгах - 

max 20 балів. 

 
 

1. Тестові завдання (10 
тестів по 3 бали) - max 30 

балів. 
2. Теоретичне питання - 

max 20 балів. 
3. Практичне завдання 

max 50 балів. 

 

 

 

Шкала оцінювання студентів: 

ECTS Бали Зміст 

A 90-100 відмінно 

B 85-89 добре 

C 75-84 добре 

D 65-74 задовільно 

E 60-64 достатньо 

FX 35-59 незадовільно з можливістю повторного складання 

F 1-34 незадовільно з обов’язковим повторним курсом 
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